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1. Vydani skolniho radu
Skolni Fad vydala reditelka $koly po projednéni v pedagogické radé na zakladé ustanoveni
§30zakona €.561/2004Sb., $kolsky zakon. Skolni Fad upFesiiuje vzajemné vztahy mezi détmi,
jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly. Je zavazny pro vSechny zaméstnance a
zakonné zastupce MS Klubicko, Boseri, Mnichovo Hradisté. Rad je zvefejnén v prostorach
Skoly a byli s nim prokazatelné seznameni vSichni zaméstnanci Skoly a zakonni zdstupci déti.
Skolni fad byl projednan pedagogickou radou dne 25. 4. 2019 a byl ponechan k nahlédnuti
radé gkoly. Skoln{ Fad nabyva ucinnosti 1. 9. 2019. Plati do odvoldni nebo do doby s nutnosti
pristoupit ke zméné dle zakonnych nafizeni. VSechny zmény Skolniho rfadu projednava
pedagogicka rada a schvaluje feditelka Skoly.

2. Napln a obsah predskolniho vzdélavani
Materska Skola Klubi¢ko poskytuje pfedskolni vzdélavani a vychovu, jejimz prostrednictvim
usiluje predevsim o svobodny rozvoj osobnosti ¢lovéka, zaloZzeny na mravnich a duchovnich
hodnotdch (§2 zakona 561/2004). Nase materska skola pUsobi na déti v souladu sdéleni
FMZV €. 104/1991 Sb., o Umluvé o pravech ditéte.
Koncepce materské skoly a jeji Skolni vzdélavaci program vychdazi z RAmcového vzdélavaciho
programu, vydaného MSMT CR (¢&. j. 16913/2003).
Predskolni vzdélavani matefské $koly je naplfiovano podle Skolniho vzdélavaciho programu
»,Vsechno na svété ma svij cas”“, ktery je zaloZen na principech waldorfské pedagogiky.
Materska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalsimi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného plsobeni materské skoly, rodiny a spolecnosti.

3. Provozni rezim a proces prijimani déti k predskolnimu
vzdélavani

3.1 Provozni rezim vzdélavaciho procesu
Provozni doba materské skoly je od 6.45 do 16.15 hodin. Doporucujeme vodit déti do Skoly
nejdéle do 8.30 hodin. Skola je dvoutfidni, tfidy jsou vékové smisené.
MS je b&hem dne oteviena mezi 6.45 — 8.30, 12.00 -12.30 a mezi 14.30 — 16.15. Skola se
uzavira v 16.15 hodin. Jiny zpUsob pfivadéni a odvadéni déti je mozny po domluvé
s ucitelkou. Ranni hry probihaji do 8.30, poté nastava ¢as spole¢ného ranniho kruhu a
rytmicko-pohybovych cviceni. V 9.00 je ¢as pro svacinu, v 9.20 probiha fizena cinnost
denniho programu dle tydenniho rozvrhu. Od 9.45 do 11.30 pobyt venku, v 11.45 je obéd.



Po obédé nastava ¢as odpocinku a spanku. Ucitelky respektuji individudlni potreby déti a
nenuti je ke spanku, déti mohou jen odpocivat. Odpoledni program a rozchazeni déti probiha
v jedné tridé. Prizplisobovan aktudlnim potirebam déti, pokud maji potifebu samoty a
necinnosti, je jim to umoZnéno. ReZzim dne je pruzné V pfipadé provoznich zmén, napf.
absence ucitelek, nizkého poctu déti nebo mimoradnych akci, se tfidy spojuji a rodice jsou
informovani pokynem v prostordch skoly.

3.2  Stravovani
MS zajistuje stravovani vlastni $kolni kuchyni. Vyznamné dba na stravovani podle zasad
zdravé vyZivy a fidi se platnymi vyZivovymi normami. DodrZuje normy spotiebniho kose.
Skladba jidelnic¢ku poskytla zaklad pro vznik kucharky ,, Vafime s tetou Fialkou a skfitkem
Klubkem®, vytvorenou kuchatkou Danielou Fialovou a kolektivem.
Soucasné s nastupem do MS odevzdaji rodice prihlasku ke stravovani. Stravné se plati
prostfednictvim trvalého pfikazu k 15. dni daného mésice, vyjimecné hotovostni platbou.

Vyse Uhrady za celodenni stravu véetné pitného reZzimu je stanovena na 55, K¢. Cena obéda
¢ini 35, K¢ cena dopoledni a odpoledni svaciny: 10, K¢ x 2. Jidlo je podavano v pravidelnych
odstupech dle rezimu matefské skoly. Jidelna respektuje individualni zdravotni hlediska
pozadavk( na stravu. Pitny reZim je zajistovan po cely den celym personalem materské skoly.

3.3  Omlouvani déti
Nepfitomnost ditéte omlouva zdkonny zastupce ditéte. Oznamovat tuto nepfitomnost je
mozné telefonicky, v aplikaci Twigsee nebo pisemné do sesitu v Satné. Omlouvani déti
z fadné dochdazky je mozné den pfedem do 13.00 hodin osobné nebo telefonicky
prostiednictvim zpravy. Pfi ndhlém a necekaném onemocnéni Ize dité omluvit dany den rano
do 7.00, v tom pripadé lze stravu odebrat osobné do vlastnich nadob, jinak strava propada.
Rodice predavaji dité do skoly zdravé. Pokud se vyskytne u ditéte infekéni onemocnéni, je
jejich povinnosti tuto skuteénost ozndmit MS. Zaml&ovani zdravotniho stavu je povazovano
za naruseni Skolniho fadu.

3.4  Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani
Do materské skoly jsou prijimany déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let, nejdfive od 2let.
Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku roku, ktery nasleduje po
dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).
Dité se pfijima do materské Skoly na zdkladé pisemné Zadosti béhem zdapisu k predskolnimu
vzdélavani. Termin a misto zdpisu je stanoveno ve dnech (2. 5. -16. 5.), a zvefejnéno je
obvyklym zpGsobem. Rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti ditéte do MS dostanou zédkonni
zastupci pisemné do 30 dnl od podani prihlasky. Do materské skoly je prijimano dité, které
je radné ockovano, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovat vzhledem
ke kontraindikaci. Zprava musi byt potvrzena oSetfujicim |ékafem a doloZena na Zadosti o
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prijeti.

K prijeti déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami je nutné dolozZit pisemné vyjadreni
Skolského poradenského zatizeni nebo lékare.

Zakonny zastupce je povinen prihlasit dité k predskolnimu vzdélavani v kalendarnim roce, ve
kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani (§34a odst. 2). Dité, které ma povinnou
dochazku, pat¥i do spadové materské $koly, pokud si zakonny zastupce nevybral jinou MS
nebo individudlni vzdélavani. Dité s povinnou predskolni dochdzkou je vzdélavano pravidelné
po cely pracovni tyden 4 hodiny denné v dopolednim rezimu.

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit pravidelnou a fddnou dochazku do MS. Individudini
vzdélavani ditéte je mozné po dohodé zakonnych zastupcl s feditelkou Skoly.

Zadost o individudlni vzdélavani musi obsahovat zakladni Gdaje o ditéti, obdobi, ve kterém
ma byt vzdélavdno a dlivody pro individualni vzdélavani. Zakonny zdstupce je povinen
zajistit Ucast ditéte u ovéreni. Pokud zakonny zastupce nezajisti ucast ditéte u ovéreni, ani

v ndhradnim terminu, ukondi feditelka Skoly individudlni vzdélavani. (§34 odst. 4.) Vydaje
spojené s individudlnim vzdélavanim hradi zakonny zastupce.

3.5 Evidence déti
Zakonni zastupci odevzdaji evidenéni list ditéte a prihlasku ke stravovani. Zdravotni stav
ditéte doplni do evidenéniho listu détsky Iékar. Informace o rodiné uvedené ve skolni
matrice jsou vyuzivany pouze pro potieby Skoly, pro oprdvnéné organy statni spravy a
samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.
Ukonéeni dochazky ditéte do MS.
Reditelka miZe ukon&it dochdzku ditéte do matefské gkoly na zakladé pisemného
upozornéni zastupce ditéte v téchto pripadech:
- zakonny zastupce neuhradil opakované Uplatu za vzdélavani nebo za stravovani ve
stanoveném terminu a nedohodl s feditelkou jiny termin,
-dité bez omluvy nenavstévuje nepretrzité predskolni vzdélavani déle nez dva tydny,
-zastupce ditéte zdvainym zplisobem narusuje provoz materské Skoly a nedodrzuje skolni
rad

3.6  Platby v materské skole
VySi Uplaty za predskolni vzdélavani navrhuje feditelka matefské skoly a je schvdlena radou
materské skoly. VysSe Uplaty za vzdélavani je stanovena na jeden kalendarni rok, zmény vyse
Uplaty za $kolné jsou aktualizovény v dodatku Skolniho fadu.
0Od 1. 9. 2017 je vyse Skolného stanovena na ¢astku 3 000, K¢. Vyse stravného je stanovena
na c¢astku 1 000, KE mésicné.
Uplata za vzdélavani i za stravovani jsou platby, které jsou pro zdkonné zastupce povinné a
jsou nedilnou soucasti rozpoctu materské skoly. Obé platby jsou poukazovany na ucet Skoly



zfizenim trvalého prikazu, splatného do 15. dne v mésici. Ve vyjimecnych pripadech je mozné
provést Uhradu v hotovosti.

Dé&ti a zaméstnanci $koly jsou poji$téni proti Graziim a nehodam v dobé pobytu v MS a pfi
akcich organizovanych skolou.

3.7  Preruseni nebo omezeni provozu MS
Béhem hlavnich prazdnin je provoz materské Skoly prerusen zpravidla na 7 tydnd. Rozsah
preruseni a omezeni stanovi reditelka po projednani se ztfizovatelem. Zakonni zastupci jsou o
preruseni a omezeni informovani 2 mésice predem prostfednictvim webovych stranek,
informaci na ndsténce.
Provoz je mozné omezit nebo zrusit ze zavaznych dlvodu i v jiném obdobi. K témto dlivodim
patfi organizacni nebo technické pficiny, které znemoziuji radné zajisténi vzdélavani.
V tomto ptipadé budou zdkonni zastupci informovani ihned poté, co dojde k rozhodnuti o
tomto omezeni nebo preruseni provozu. BEhem hlavnich prazdnin je vyse Skolného
stanovena dle rozsahu provozu, napf. za jeden tyden je Uuctovana jedna ¢tvrtina mésicniho
$kolného. Pobyt ditéte v MS bé&hem hlavnich prazdnin jsou zakonni zastupci povinni nahldsit
do konce kvétna, a uhradit skolné do 15. ¢ervna daného roku.

4. Péce o déti s podpirnymi opatrenimi, vzdélavani déti
nadanych, bezpecnost a ochrana zdravi, spoluprace se
zakonnymi zastupci.

4.1 Péce o déti s podplirnymi opatienimi

Podplrna opatieni prvniho stupné jsou poskytovdna bez doporuceni Skolského
poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného zastupce. Zdkonny zastupce
ma pravo na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 sSkolského zakona).
Zvysena pozornost je vénovana détem s odkladem skolni dochazky. U téchto déti je vedeno
individudIni hodnoceni a pribéh vzdélavani konzultovan se zakonnymi zastupci ditéte.
Ucitelka materské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte a Uprava metod a forem prace. Pokud by
nepostacovala podplirna opatreni prvniho stupné (po vyhodnoceni PLPP) doporuci pani
reditelka vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za Uéelem posouzeni
specialnich vzdélavacich postupt ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zakonaa §2a § 10
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).



Podpurna opatieni druhého az patého stupné.

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni
zédkonného zastupce, doporuceni Feditele mate¥ské $koly nebo OSPOD. Reditelka $koly uréi
ucitele odpovédného za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s
doporucenim podplrnych opatfeni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.
Individudlni vzdélavaci plan je zpracovavan skolou a je vydan v pisemné podobé, je s nim
sezndmen zakonny zastupce ditéte a Skolské poradenské zafizeni. K ukonéeni poskytovani
podplrného opatieni 2 az 5 stupné dojde v pripadé, Ze Skolské poradenské zafizeni oznami,
Ze podpUrnd opatreni jiz nejsou nutna. V takovém pripadé se nevyZzaduje informovany
souhlas zakonného zastupce. Zakladni postupy poskytovani podpurnych opatfeni 2-5. stupné
jsou uvedeny ve skolském zakoné a ve vyhlasce ¢. 27/2016 Sb. v platném znéni.

4.2  Vzdélavani déti nadanych.

Materska Skola vytvari sviij Skolni vzdélavaci program a jeho podminky tak, aby doslo k co
nejvétSimu vyuZziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moZznosti. Déti
nadané se vyznacuji vysokou urovni v kvalité rozumovych schopnosti, uméleckych,
manualnich, socidlnich a pohybovych dovednostech. Nase materska skola zajistuje stimulaci
a rozvoj potencidlu ditéte tak, aby se mohlo projevit a naddle rozvijet. Tento rozvoj je
poskytovan v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

4.3 Bezpecnost a ochrana zdravi.
V materské skole neni ucitelkdm dovoleno podavat détem zadné léky. Pouze v pfipadé
cestovni nevolnosti a na zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce je ucitelkdm dovoleno
podat |éky proti cestovni nevolnosti nebo lék zachranujici Zivot ditéte. Pokud dojde k uUrazu,
je ucitelka povinna zajistit zakladni oSetreni a v pfipadé nutnosti zajistit Iékarské osetreni a
okamzité informovat zakonné zastupce ditéte. Zajisténi ochrany zdravi a poskytnuti prvni
pomoci patfi k povinnostem vSech zaméstnanc( skoly.

4.4  Spoluprace se zdkonnymi zastupci a spolecna setkavani
Akce mate¥ské $koly jsou povinnou souéasti SVP. Patii mezi né predeviim gkolni slavnosti
béhem celého roku, kterych se Uéastni spolecné s détmi zakonni zastupci, pravidelné vylety
do ptirody, pfirodovédné vychazky a skolni vylet, brigddy na zahradé Skoly,
tfidni schizky rodicli 4x ro¢né, obohacené programem vychovné-vzdélavacich prednasek,



besed a zazitkovych akci, divadelni a kulturni predstaveni pro déti ve skole.

Zakonni zastupci se vzdélavaji prostfednictvim nabizenych prednasek, k dispozici je jim Skolni
knihovna s odbornou literaturou o vychové déti a waldorfské pedagogice.

Pohovory zakonnych zastupci s tfidni ucitelkou o ditéti probihaji pfed nastupem ditéte do
MS a pred zapisem do ZS, a podle potieby kdykoliv po dohodé s tfidni u¢itelkou nebo
feditelkou Skoly.

5. Prava a povinnosti déti a zakonnych zastupcti, zachazeni
s majetkem Skoly.

5.1 Pravaa povinnosti ditéte

PFi vzdélavani maji déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o
pravech ditéte.

Dité ma pravo:

na kvalitni pfedskolni vzdélavani a vychovu, na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi
pobytu v matefské Skole, prdvo na svobodu projevu, na ochranu zdravi, na emocné bohaté a
pozitivni prostfedi a projevy lasky, na psychicky a fyzicky bezpecné prostiedi v materské
Skole.

Dité ma povinnost:

dodrZovat stanovena pravidla soufziti, pInit pokyny ucitelek a vSech zaméstnancu, zachazet
Setrné s hrackami a vybavenim skoly.

5.2 Prava a povinnosti zdkonnych zastupcti

Zakonny zastupce ma pravo:

na ochranu informaci, které se tykaiji jejich osobniho a rodinného Zivota, na informace o
probihajici vychové a vzdélavani svého ditéte a narok na konzultace o ditéti, po dohodé

s ucitelkou byt pfitomni pfi vychovnych ¢innostech ve tfidé, projevit jakékoliv pfipominky
k provozu, uéitelce nebo reditelce Skoly, prinaset napady a podnéty k obohaceni programu
Skoly.

Zakonny zastupce ma povinnost : -
- oznamovat Skole udaje podstatné pro prabéh vzdélavani a ochranu ditéte, veskeré zmény —
bydlisté, telefonni ¢isla, zdravotni pojistovny, rodinné zazemi,

- zajistit pravidelnou dochazku ditéte do skoly a dbat na Upravu, Cistotu a zdravi ditéte

- Ucastnit se rozhovor(l o ditéti a jeho vzdélavani na vyzvani reditelky
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- informovat Skolu o onemocnéni, zdravotnich problémech a jinych potizZich, které by mohly
ovlivnit prlibéh vzdélavani

- vyzvednout své dité pfi pfiznacich onemocnéni (infekéni onemocnéni, kasel, teplota...) a
oznameni ucitelkou

- oznamit dlvod nepfitomnosti ditéte, nahlasit infekéni onemocnéni

- pravidelné provadét Uplatu za vzdélavani a stravné

- dodrZovat Skolni rad

- sledovat ozndmeni na nasténce, na webovych strankach skoly, sledovat prehled aktivit

v rocnim planu

- Ucastnit se spolecnych setkani pfi slavnostech skoly, které jsou soucasti Skolniho
vzdélavaciho programu — nést zodpovédnost za své déti pfi spolecnych setkanich okamzikem
predani ditéte do jejich péce

5.3  Prava a povinnosti pedagogickych zaméstnanci

Pedagogicky pracovnik ma pravo:

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zdkonnych
zastupcu a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skole, na ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti

na vybér a uplatfiovani metod, forem a prostredkd konani primé vychovné- vzdélavaci
¢innosti, pokud jsou v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

Pedagogicky pracovnik ma povinnost:

vykonavat pedagogickou cinnost vsouladu se zasadami a cili vzdélavani, chranit a
respektovat prava ditéte, chranit bezpedi a zdravi ditéte a predchazet vsem formam
rizikového chovani v materské Skole, svym pfistupem kvychové a vzdélavani vytvaret
pozitivni a bezpecné klima ve Skole a podporovat jeho rozvoj, zachovavat mlcenlivost a
chranit pred zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu



5.4 Zachazeni s majetkem Skoly.

Zaméstnanci Skoly, zakonni zastupci a déti jsou povinni se chovat tak, aby neposkozovali
majetek Skoly. Déti maji spolecna pravidla, ktera vedou k Setrnému zachdazeni s hrackami a
materialnim vybavenim skoly, ktera urcuji a naplfuji ucitelky Skoly. Neni dovoleno nosit
vlastni hracky do $koly bez pfedchoziho souhlasu t¥idni u¢itelky. MS neodpovida za hracky a
cenné predméty, donesené détmi do mateirské skoly. Zakonni zastupci dbaji na to, aby déti
neodnasely hracky z materské skoly, které jsou jejim majetkem.

Aktualizace: 1. 9. 2021, 3. 10. 2022,
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